Załącznik nr 1 do Regulaminu Pracy 
z dnia 31.03.2016r. 


Orchowo, dnia …………


…………………………
imię nazwisko pracownika
…………………………
stanowisko

POLECENIE
wykonania pracy w godzinach nadliczbowych

Powierzam Pani/Panu do wykonania pracę w dniu ................. (tj. ………… podać dzień tygodnia) od godziny ......... do godziny ......... 
(łącznie …… godz.), tj. w godzinach nadliczbowych, wynikającą ze szczególnych potrzeb pracodawcy, polegającą na: .............................…
…………………………………………………………………………..

………………………
			               			 			podpis pracodawcy
Potwierdzam: …………………… (podpis pracownika)





Orchowo, dnia …………


Oświadczenie pracownika o wyborze rekompensaty 
za pracę w godzinach nadliczbowych

Zgodnie z art. 42 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Z 2016r. poz. 902), oświadczam, że jako rekompensatę za pracę w godzinach nadliczbowych w dniu .................... (ilość godzin .........) wybieram:

 wynagrodzenie,

 czas wolny, który wykorzystam w dniu: ……………
od godz. …… do ………, tj. ……… godzin.


			    			     podpis pracownika:

						…………………………………

[bookmark: _GoBack]Wyrażam zgodę:

………………………
podpis pracodawcy

